
문자인식 및 PDF변환 매뉴얼 
 

스캔작업이 완료되면 문자인식을 하고, 필요한 PDF파일로 변환해야 합니다. 다음과 같이 해당 판결문의 문서함 

단위로 문자인식과 PDF변환 작업을 완료합니다. 

 

1) 문자인식 

해당 판결문 문서함에서 문자인식이 필요한 이미지를 확인합니다. 1심만 있는 경우와 1심+2심, 또는 1심

+2심+3심이 모두 있는 경우에 따라 해당하는 문자인식할 이미지를 모두 선택하면, 다음과 같이 선택된 

이미지만 화면에 표시 됩니다. 

 

선택 후, 상단의 “폼인식폼OCR” 메뉴를 선택합니다. 

 



자동으로 다음과 같이 폼인식프로그램이 동작하여 문자인식을 자동으로 완료합니다. 

 
 

“오인식”이나 잘못된 인식의 경우 다음과 같이 마우스의 우클릭을 통하여 “서식변경”을 한 후 해당 필드

의 값을 수동으로 입력 한다. 

 
 

 

 

 

선택된 이미지의 
인식상태 

해당 이미지의 
필드별 인식결과 

선택필드 
위치 및 이미지 

수정용 입력창 

 



서식변경 후 해당필드의 값을 다음과 같이 수동입력. 이는 인식 후 검교정 방법과 동일 합니다. 

 
 

수정 완료가 되면, 다음과 같이 엑셀 저장을 해 주시기 바랍니다. <모든 이미지의 인식 및 수정이 완료 

되어야 엑셀저장을 할 수 있습니다.> 

 

  

  

 

선택할 버튼 



다음과 같이 “스캔나라” 프로그램의 해당 판결문 문서함에 문자인식결과인 텍스트파일과 엑셀파일이 생성

되면 문자인식 과정을 모두 마친 것 입니다. 다음은 PDF변환 과정을 수행 할 순서 입니다. 

 
 

 

2) PDF변환  

해당 문서함의 모든 이미지를 PDF로 변환하기 위하여 모든 이미지를 다음과 같이 선택 합니다. 

 



다음과 같이 전체선택이 되면, “이미지내보내기”를 선택 합니다. 

 
 

저장할 폴더를 해당 문서함의 경로에 맞게 선택한 다음 “PDF(Multiple Page)”나 “highcompress PDF”를 

선택하고, “내보내기 파일을 자동으로 가져오기”의 콤보박스를 체크한 후 “저장”을 클릭 합니다. 

 
 

 

 



PDF파일이 생성되고 다음과 같이 자동으로 해당 문서함에 저장되면, PDF생성이 완료 된 것입니다. <해당 

PDF파일은 하나만 생성되어야 정상적으로 완료 된 것이므로 주의하시기 바랍니다. 만약, 잘못 선택해서 

여러 개의 PDF가 생성되었다면, 해당 폴더의 모든 PDF파일을 삭제하시고 다시 생성시키시기 바랍니다.> 

 
 

위와 같이 PDF와 텍스트파일이 해당 문서함에 생성되면 그 문서함의 작업은 완료 된 것입니다. 

다음 과정은 해당 문서함을 서버에 업로드하는 과정입니다. 

 

다음 장에서 설명드리겠습니다. 

 


